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1. DATOS GENERALES 

Acta de reunión No. 

Fecha de reunión: 13 DE NOVIEMBRE DE 
2025 

Sitio de reunión: Teams 

Hora:  2:00 PM Convoca: Grupo de Asistencia Técnica Territorial – GATT, 
Ministerio del Trabajo 

Tema: Coordinación Foro Laboral Ministerio Del Trabajo – Alcaldía De Bello 

Objetivo: Coordinar los avances operativos, logísticos y estratégicos para la organización del Foro Laboral 
Ministerio del Trabajo – Alcaldía de Bello, orientado a fortalecer la articulación institucional y garantizar la 
participación de actores empresariales, sociales y comunitarios. 

2. PARTICIPANTES1 

Asistente Cargo 

SE ADJUNTA LISTA DE PARTICIPANTES EN EXCEL  

3. AGENDA DE REUNIÓN 

1. Revisión del avance general del evento. 

2. Presentación de estructura y componentes del foro y feria de servicios. 

3. Ajustes logísticos: alimentación, convocatoria y diseño gráfico. 

4. Estado de gestiones internas del Ministerio del Trabajo. 

5. Definición de tareas inmediatas y compromisos. 

4. REVISIÓN DE ACTIVIDADES PENDIENTES 

Actividad Responsable Fecha de Ejecución 

No quedaron actividades pendientes NA NA 
 
 
 
 
 

5. DESARROLLO DE LA AGENDA 

Sebastián García, en representación de la Alcaldía de Bello, destacó la importancia de un trabajo articulado para garantizar un 
evento masivo y con amplia participación. 

Se revisó la estructura general del evento, que contará con dos componentes: 

• Foro empresarial (jornada de la mañana) 

• Pequeña Feria de Servicios (jornada de la tarde) 

La Alcaldía informó que Comfenalco no podrá apoyar con el desayuno, situación que obliga a gestionar nuevas alternativas de 
apoyo logístico. 

Carolina Botero confirmó que el Director de Generación y Protección del Empleo ya se encuentra agendado para asistir y que se 
elevó solicitud para contar con la presencia del Ministro o Viceministro de Trabajo. 

Se compartió con la Alcaldía el flyer y guion base utilizados en otros eventos, los cuales servirán como referencia para avanzar en la 
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 imagen institucional y la convocatoria. 
 
Ambas partes acordaron que durante la semana se definirá el nombre oficial del foro y se elaborará una versión preliminar de la 
invitación, con el objetivo de iniciar la fase de convocatoria. 
 
Se programará una nueva reunión en los primeros días de diciembre para revisar avances y ultimar detalles del evento. 

 

 

6. ACTIVIDADES A REALIZAR 

Actividad Responsable Fecha de Ejecución 

Gestionar alternativas para el apoyo del desayuno 
empresarial. 

Carolina Botero - GATT Diciembre 

Avanzar en el diseño del flyer oficial del evento. Carolina Botero - GATT Diciembre 

Realizar gestiones adicionales para apoyo 
logístico y acompañamiento institucional. 

Carolina Botero - GATT Diciembre 

Enviar a la Alcaldía los materiales guía utilizados 
en eventos anteriores (flyers, guion, estructura 
técnica). 

Carolina Botero - GATT Diciembre 

 


